
คําแนะนําในการปฏิบัติงานบันทึกขอมูล 
อาสาสมัครพัฒนาประชาธิปไตย (อสพป.)   

www.democracythailand.com  
 

---------------------------------- 
 

1. ลักษณะทั่วไป 

1.1 โปรแกรมท่ีจัดทําข้ึนเปนโปรแกรมท่ีติดตัง้ดวยระบบอินเตอรเนต (Internet) ช่ือ 

www.democracythailand.com  
1.2 สามารถใชไดกับเคร่ืองคอมพิวเตอรของโครงการแกไขปญหาสังคมและความยากจนท่ีตดิตั้งอยูแลว 

ณ ท่ีทําการปกครองอําเภอ/ก่ิงอําเภอ ใชไดกับอินเตอรเนตท่ัวไปท่ีตดิตั้งอยูบน Window XP            
(ถาเปน Window 98 จะทํางานชามาก หรืออาจจะขัดของไปเลย) 

2. การบันทึกขอมูล 

2.1 การบันทึกขอมูลจะตองเขาสูระบบดวย Username และ Password ท่ีแจงใหทราบเทานัน้ (ถาหากมี

การบันทึกขอมูลโดยมิไดผานระบบดวย Username และ Password โปรแกรมจะไมนับเปนตัวช้ีวัด) 
2.2 กรณีจังหวัดใหใช Username และ Password ของจังหวัด เนื่องจากโปรแกรมไมเหมือนกับอําเภอ 

เพราะจังหวัดจะไมสามารถบันทึกขอมูลผาน Username และ Password ได จังหวัดมีหนาท่ีในการ

ตรวจสอบ ดูแล การบันทึกขอมูลของอําเภอ/ก่ิงอําเภอ เทศบาล 
2.3 หากจังหวัดตองการบันทึกขอมูล จะบันทึกไดโดยผานขอมูลของบุคคลท่ัวไป 
2.4 กรณีอําเภอ/ก่ิงอําเภอ ใช Username และ Password ของอําเภอ/ก่ิงอําเภอ และใหอําเภอแจง            

เทศบาลนคร หรือเทศบาล ทราบเพื่อถือปฏิบัต ิพรอมท้ังแจง Username และ Password ของอําเภอ

ใหกับเทศบาลดังกลาวดวย (Username และ Password ของอําเภอเมืองกับเทศบาลเหมือนกัน) 
2.5 Username และ Password ใชไดกับการบันทึกขอมูลอาสาสมัครอาสาพัฒนาประชาธิปไตย (อสพป.) 

และโครงการพัฒนาหมูบานชุมชนตามแนวปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง (พพพ.)   
2.6 เม่ือรับใบสมัคร อสพป.มาจากชุดปฏิบัตกิารแลว จะตองดําเนนิการบันทึกขอมูลเขาสูระบบทันที 

เพราะเปาหมาย 25% จะนบัจากระบบ Digital เทานัน้  

3. แบบฟอรม และ คูมือ 

3.1 แบบฟอรมใบสมัคร  
3.2 และคูมือการปฏิบัติงาน สามารถ download ไดจากหนาเวบ ซึ่งติดตั้งอยูท่ีดานลางขวามือของเวบ 

4. เปาหมายการปฏิบัติงาน 

4.1 10 % ของจํานวนประชากรในพ้ืนท่ี ภายในวันท่ี 30 มิถุนายน  2550 
4.2 15 % ของจํานวนประชากรในพ้ืนท่ี ภายในวันท่ี 31 กรกฎาคม 2550 
4.3 25 % ของจํานวนประชากรในพ้ืนท่ี ภายในวันท่ี 31 สิงหาคม   2550 
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ถูกตอง  เปนธรรม  เปนไทย

 

5. การรายงานผล 

5.1 รายงานผลการบันทึกขอมูล จังหวัด อําเภอ/ก่ิงอําเภอ เขต และเทศบาล สามารถตรวจสอบไดในทันที

จากโปรแกรม 
5.2 กรมการปกครองจะนําผลการดําเนนิงานของ จังหวัด อําเภอ/ก่ิงอําเภอ เขต และเทศบาล ท่ีปรากฏอยู

ในโปรแกรม รายงานตอคณะรัฐมนตรีทุกวันจันทร 

6. ปญหาอุปสรรค 

หากมีปญหาอุปสรรค สามารถติดตอสอบถามไดท่ี  
6.1 ท่ีทําการปกครองจังหวัด 
6.2 และท่ี สวนอํานวยการตอสูเพ่ือเอาชนะความยากจน สํานักบริหารการปกครองทองท่ี                     

กรมการปกครอง โทร/โทรสาร 0-2629-8306-14 ตอ 623 – 627 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/คูมือการปฏิบัติงาน 
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ถูกตอง  เปนธรรม  เปนไทย

 
 
 
 

1. เขาสูโปรแกรมดวยระบบ Internet และเขาสูหนาจอแรกของ www.democracythailand.com  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เปนการถวายสัตยปฏิญาณสําหรับบุคคลทั่วไป ท่ีเปนหรือไมเปน อสพป.ก็ได 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คูมือการปฏิบัติงาน

คลิก 
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กรอกขอมูล 

กรอกขอมูล 
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ถูกตอง  เปนธรรม  เปนไทย

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรอกขอมูล 

ลงนาม 
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ถูกตอง  เปนธรรม  เปนไทย

2.  การเขาสูหนาจอหลักของ www.democracythailand.com 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประกอบดวย 

 หนาหลัก 

 ความเปนมา 

 อาสาสมัครพัฒนาประชาธปิไตย 

 ติดตอสอบถาม 

3. ความเปนมา  :  ความเปนมาของโครงการฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.   
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ถูกตอง  เปนธรรม  เปนไทย

อาสาสมัครประชาธิปไตย  :    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 แนวทางการดาํเนินงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 ความหมาย อสพป.  
 คุณสมบัต ิ
 วาระการดาํรงตําแหนง 
 โครงสราง 
 อํานาจหนาท่ี 
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ถูกตอง  เปนธรรม  เปนไทย

5. การบันทึกขอมูลสําหรับบุคคลท่ัวไป (ถาหากใชสวนนีบ้ันทึก จะไมนบัเปนเปอรเซน็ตในตัวช้ีวัดให ใน

สวนของอําเภอจะนับใหเฉพาะ อสพป.ท่ีมีการบันทึกผาน Username และ Password เทานั้น แตของ

บุคคลท่ัวไป จะไปนับรวมเปนเปอรเซ็นตของจังหวัด) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เขาสูการบันทึกขอมูล 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกเลือก 

กรอกขอมูล 
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ถูกตอง  เปนธรรม  เปนไทย

 
6. การเขาสูโปรแกรมเพ่ือบันทึกขอมูล อสพป. (จังหวัด อําเภอ/ก่ิงอําเภอ เขต เทศบาล) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 หากอําเภอ/ก่ิงอําเภอ ไมบนัทึกผาน Username และ Password จะไมนบัเปนตัวช้ีวัดใหกับ

อําเภอ/ก่ิงอําเภอ นัน้ ๆ  
 

7. การคนหาขอมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• ใส Username 
และ Password  

• กรณีของเทศบาล 

ใช Username 
และ Password 
เดียวกันกับของ

อําเภอเมือง 

แสดงสถานะ

วาเปนของ

อําเภอ   
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ถูกตอง  เปนธรรม  เปนไทย

 
 
หากเปนเทศบาลใหเลือกหัวขอทางซายมือ คือ กรอกรายงานขอมูล อสพป. (ชุมชน) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
คนหาขอมูลตาํบล หรือ ชุมชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก จะแสดงผล

ตําบลท่ีตองการ 

แสดงสถานะ

วาเปนของ

เทศบาล   
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ถูกตอง  เปนธรรม  เปนไทย

 
 
8. การบันทึกขอมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

คลิกรายงาน 

กรอกขอมูลจาก   

ใบสมัคร 
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ถูกตอง  เปนธรรม  เปนไทย

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ผูรับรอง (เขต) 

 ผอ.เขต / รอง ผอ.เขต 
 ประธานชุมชน/กรรมการชุมชน 
 ชุดปฏิบตัิการ 
 วิทยากรแมไก 

ผูรับรอง (อําเภอ/กิ่งอําเภอ) 

 นายอําเภอ/หน.ก่ิงอําเภอ ปลัดอําเภอ 
 กํานัน ผูใหญ 
 ชุดปฏิบตัิการ 
 วิทยากรแมไก 

ผูรับรอง (เทศบาล) 

 ปลัดเทศบาล 
 ประธานชุมชน/กรรมการชุมชน 
 ชุดปฏิบตัิการ 
 วิทยากรแมไก 

 
 
 
 

ใสช่ือ – สกุล 

ผูสมัคร 

ใสช่ือ – สกุล        

ผูรับรอง 

กดบนัทึกขอมูล 

(การ save 

ขอมูลนั่นเอง) 

การตั้งคาใหม ก็คือ

การลบขอมูลท่ีกรอก

มากอนแลว 
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ถูกตอง  เปนธรรม  เปนไทย

 
 

9. การตรวจสอบวาขอมูลไดบนัทึกเขาไปแลวหรือไม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จะแสดงขอมูลของบุคคลท่ีบันทึกเขาไปแลว 
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ถูกตอง  เปนธรรม  เปนไทย

 
 

10. ดูผลการปฏิบตัิงานจากการรายงานผล 
 

 
 

6.3 รายงานขอมูล หมูบาน/ชุมชน ตาํบล อําเภอ จังหวัด ตามเปาหมายการดําเนินงาน 25% 
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ถูกตอง  เปนธรรม  เปนไทย

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
แสดงเปนรายจังหวัด 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 ดูเปนรายภาค 
 และเม่ือคลิก
ภาคจะปรากฏ

รายละเอียดให 
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ถูกตอง  เปนธรรม  เปนไทย

 
 
แสดงเปนอําเภอ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

คําชี้แจง 
 โปรแกรมนี้จะไมเหมือนกับโปรแกรมการแกไขปญหาสังคมและความยากจน เนื่องจากตดิตั้งเปน

ระบบ Internet ดังนั้น เม่ือคลิกสงขอมูลแลว จะเขาไปตรวจสอบวาขอมูลสงแลวหรือไม สามารถ 

ทําไดเลยท่ีหัวขอทางซายมือ ตามคําอธิบายขอ 2.  (กลองขอความสีเขียว) 
 
ขอควรระวัง 

 ในการบันทึกท่ีอยู(ปจจุบัน และ ติดตอได) ใหคลิกเลือกจังหวัด รอใหขอมูล Refresh รายช่ือ
อําเภอ จากนัน้ไปเลือกหัวขอ อําเภอ รอใหขอมูล Refresh รายช่ือตําบล จากนั้นไปเลือกหัวขอ

ตําบล รอใหขอมูล Refresh ขอมูลหมูบาน จึงจะไปเลือกหมูบาน 
 
 

****************** 

 
 
 
 
 
 


