






































































 

 
 

สัญญาการรักษาข้อมูลที่เป็นความลับ (Non-Disclosure Agreement)  
และการปฏิบัติตามนโยบายด้านความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ 

------------------------------------ 

 สัญญาฉบับนี้ทำขึ้น ณ สำนักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ เลขที่ 
๑๐๓๔ แขวงคลองมหานาค เขตป้อมปราบศัตรูพ่าย กรุงเทพมหานคร ๑๐๑๐๐  เมื่อวันที่ .................................... 
ระหว่าง สำนักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ โดย ............................................................... 
ซ่ึงต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ให้ข้อมูล” ฝ่ายหนึ่ง กับ ................................................................................ ซ่ึงต่อไป
ในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้รับข้อมูล” อีกฝ่ายหนึ่ง เพ่ือดำเนินโครงการจ้างจัดทำเว็บไซต์ตามโครงการทดแทนเว็บไซต์
กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ ตามสัญญาเลขที่...................... ลงวันที่................................. 
ซ่ึงต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “สัญญา” 

 คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี ้   

 ข้อ ๑ ข้อมูลที่เปน็ความลับ 
“ข้อมูลที่เป็นความลับ” หมายความถึง บรรดาข้อความ เอกสาร ตลอดจนรายละเอียดทั้งปวง

ที่เป็นของผู้ให้ข้อมูล รวมถึงที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของผู้ให้ข้อมูล และไม่เป็นที่รับรู้ของสาธารณชน
โดยทั่วไป ไม่ว่าจะในรูปแบบที่จับต้องได้หรือไม่ หรือสื่อแบบใด ไม่ว่าจะถูกดัดแปลงแก้ไขโดยผู้รับข้อมูลหรือไม่ และไม่ว่า
จะเปิดเผยเมื่อใดและอย่างไร ให้ถือว่าเป็นความลับ 

 ข้อ 2 การรักษาข้อมูลทีเ่ป็นความลับ  
2.๑ ผู้รับข้อมูลต้องรับผิดชอบรักษาข้อมูลที่เป็นความลับ และเก็บข้อมูลความลับไว้โดย

ครบถ้วน และอย่างเคร่งครัด ผู้รับข้อมูลจะต้องไม่เปิดเผย ทำสำเนา หรือทำการอ่ืนใดทำนองเดียวกั นแก่บุคคลอ่ืน 
ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน เว้นแต่ได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ให้ข้อมลู 

2.๒ ผู้รับข้อมูลต้องใช้ข้อมูลที่ เป็นความลับเพ่ือการอันเกี่ยวกับหรือสัมพันธ์กับการ
ดำเนินงานตามสัญญาระหว่างผู้ให้ข้อมูลกับผู้รับข้อมูล โดยผู้รับข้อมูลต้องแจ้งให้ผู้ให้ข้อมูลทราบโดยทันทีที่พบ
การใช้หรือการเปิดเผยข้อมูลที่เป็นความลับโดยไม่ได้รับอนุญาต หรือการละเมิดหรือฝ่าฝืนข้อกำหนดตามสัญญานี้ 
อีกทั้ง ผู้รับข้อมูลจะต้องให้ความร่วมมือกับผู้ให้ข้อมูลอย่างเต็มที่ในการเรียกคืนซึ่งการครอบครองข้อมูลที่เป็น
ความลับ การป้องกันการใช้ข้อมูลที่เป็นความลับโดยไม่ได้รับอนุญาต และการระงับยับยั้งการเผยแพร่ข้อมูลที่เป็น
ความลับออกสู่สาธารณะ 

2.๓ ผู้รับข้อมูลต้องใช้มาตรการที่เหมาะสมในการเก็บรักษาข้อมูลที่เป็นความลับเพ่ือ
ป้องกันมิให้ข้อมูลที่เป็นความลับถูกนำไปใช้โดยมิได้รับอนุญาตหรือถูกเปิดเผยแก่บุคคลอ่ืน โดยผู้รับข้อมูลต้องใช้
มาตรการการเก็บรักษาข้อมูลที่เป็นความลับในระดับเดียวกันกับที่ผู้รับข้อมูลใช้กับข้อมูลที่เป็นความลับของตนเอง 
ซึ่งต้องไม่น้อยกว่าระดับที่วิญญูชนพึงรักษาข้อมูลที่เป็นความลับของตนเอง 

2.๔ ผู้รับข้อมูลต้องแจ้งให้บุคลากร พนักงาน ลูกจ้าง ที่ปรึกษาของผู้รับข้อมูล และ/หรือ
บุคคลภายนอกที่ต้องเกี ่ยวข้องกับข้อมูลที ่เป็นความลับนั ้น ทราบถึงความลับและข้อจำกัดสิทธิในการใช้และ
เปิดเผยข้อมูลที่เป็นความลับ และผู้รับข้อมูลต้องดำเนินการให้บุคคลดังกล่าวผูกพันด้วยสัญญาหรือข้อตกลงเป็น
หนังสือในการรักษาข้อมูลที่เป็นความลับโดยมีข้อกำหนดเช่นเดียวกับหรือไม่น้อยไปกว่าข้อกำหนดและเงื่อนไขใน
สัญญาฉบับนี้ด้วย 
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2.๕ ข้อมูลที่เป็นความลับตามสัญญาฉบับนี้ ไม่รวมถึงข้อมูลดังต่อไปนี้ 
(๑) ข้อมูลที่ผู้ให้ข้อมลูเปิดเผยแก่สาธารณะ 
(๒) ข้อมูลที่ผู้รับข้อมูลมีหรือทราบอยู่ก่อนหรือขณะที่ผู้ให้ข้อมูลจะเปิดเผยข้อมูลนั้น

หรอืเป็นข้อมลูที่รู้กันโดยทั่วไปแล้ว 
(๓) ข้อมูลที่มาจากการพัฒนาโดยอิสระของผู้รับข้อมูลเองหรือตัวแทนหรือลูกจ้าง

ของผู้รับข้อมูล โดยไม่ได้พัฒนามาจากหรือมีส่วนเกี่ยวข้องใด ๆ กับข้อมูลที่เป็นความลับอันเกิดจากการฝ่าฝืนข้อกำหนด
ในการรักษาความลับของข้อมูลที่เป็นความลับภายใต้สัญญานี้ 

(๔) ข้อมูลที่ต้องเปิดเผยโดยกฎหมาย หรือตามคำสั่งศาล หรือคำสั่งของหน่วยงานที่มี
อำนาจกำกับดูแลตามกฎหมาย ทั้งนี้ ผู้รับข้อมูลต้องมีหนังสือแจ้งให้ผู้ให้ข้อมูลได้รับทราบถึงข้อกำหนดหรือคำสั่ง
ดังกล่าว พร้อมทั้งหมายศาล และ/หรือ หมายค้น อย่างเป็นทางการยื่นต่อผู้ให้ข้อมูล ก่อนที่จะดำเนินการเปิดเผย
ข้อมูลดังกล่าว และในการเปิดเผยข้อมูลดังกล่าว ผู้รับข้อมูลจะต้องดำเนินการตามขั้นตอนทางกฎหมายเพื่อ
ขอให้คุ้มครองข้อมูลดังกล่าวไม่ให้ถูกเปิดเผยต่อสาธารณะด้วย  

(๕) เป็นการเปิดเผยข้อมูลโดยได้รับความเห็นชอบจากผู้ให้ข้อมูลเป็นลายลักษณ์อักษร 
ก่อนทีผู่้รับขอ้มลูจะเปิดเผยข้อมูลนั้น 

(๖) ผู้รับข้อมูลได้รับข้อมูลที่เป็นความลับจากบุคคลที่สามที่ไม่อยู่ภายใต้ข้อกำหนดใน
เรื่องการรักษาความลับหรือข้อจำกัดในเรื่องสิทธิการใช้ข้อมูลดังกล่าวอย่างข้อมูลที่เป็นความลับเช่นเดียวกับสัญญานี้ 

 ข้อ 3 ทรพัย์สินทางปัญญา 
สัญญาฉบับนี้ไม่มีผลเป็นการโอนสิทธิหรือการอนุญาตให้ใช้สิทธิ (ไม่ว่าโดยตรงหรือโดย

อ้อม) ให้แก่ผู้รับข้อมูลที่ ได้รับข้อมูลที่เป็นความลับ ซึ่งสิทธิบัตร ลิขสิทธิ์ การออกแบบ เครื่องหมายการค้า  
ตราสัญลักษณ์ รูปประดิษฐ์อ่ืนใด ชื่อทางการค้า ความลับทางการค้า ไม่ว่าจดทะเบียนไว้ตามกฎหมายหรือไม่ก็ตาม 
หรือสิทธิอ่ืนๆ ของผู้รับข้อมูลหรือบุคคลอ่ืนใดที่เกี่ยวข้องกับผู้รับข้อมูล และเกี่ยวข้องกับข้อมูลที่เป็นความลับดังกล่าว 
จะไม่ยื่นขอรับสิทธิและหรือขอจดทะเบียนเกี่ยวกับทรัพย์สินทางปัญญาใดๆ ตลอดจนไม่นำไปใช้โดยไม่ได้รับการอนุญาต
เป็นหนังสือจากผู้ให้ข้อมูล เกี่ยวกับรายละเอียดข้อมูลที่เป็นความลับหรือส่วนหนึ่งส่วนใดของรายละเอียดดังกล่าว 

 ข้อ 4 หน้าที่ความรับผิดชอบด้านความม่ันคงปลอดภัยสารสนเทศ 
ผู้รับข้อมูลต้องปฏิบัติตามประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 

เรื่อง นโยบายในการรักษาความมั่นคงปลอดภัยด้านสารสนเทศ พ.ศ. ๒๕๕๗ และข้อปฏิบัติในการรักษาความม่ันคง
ปลอดภัยด้านสารสนเทศ สำนักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ (สป.พม.) ซ่ึงใช้บังคับ
อยู่ในปัจจุบันรวมถึงที่จะได้แก้ไขในอนาคต รวมทั้งต้องปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ์ และแนว
ปฏิบัติที่จะมีการประกาศใช้ในอนาคตด้วย  

ในกรณีผู ้รับข้อมูลมีการดำเนินการที ่เกี ่ยวข้องกับระบบสารสนเทศของผู ้ให้ข้อมูล 
นอกจากจะต้องการดำเนินการตามวรรคหนึ่งแล้ว ผู้รับข้อมูลต้องปฏิบัติตามสรุปรายละเอียดนโยบายด้านความ
มั่นคงปลอดภัยสารสนเทศสำหรับผู้ให้บริการภายนอก และต้องดำเนินการให้ถูกต้องสอดคล้องตามนโยบายการ
พัฒนาระบบสารสนเทศด้วย 

ข้อ 5 การส่งคืน ลบ หรือการทำลายข้อมูลที่เป็นความลับ 
เมื่อการดำเนินการตามสัญญาระหว่างผู้ให้ข้อมูลกับผู้รับข้อมูลเสร็จสิ้นลงไม่ว่าด้วยเหตุใด 

ให้ผู้รับข้อมูลดำเนินการ ดังนี้ 
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5.๑ ส่งมอบข้อมูลที ่เป็นความลับ และสำเนาของข้อมูลที ่เป็นความลับที ่ผู ้รับข้อมูล
ได้รับไว้คืนให้แก่ผู้ให้ข้อมูล  

5.๒ ลบหรือทำลายข้อมูลที่เป็นความลับที่ถูกจัดเก็บไว้ในคอมพิวเตอร์ หรืออุปกรณ์อื่นใด
ที่ใช้จัดเก็บข้อมูล (ถ้ามี) หรือดำเนินการอ่ืนตามที่ได้รับการแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ให้ข้อมูล โดยการกระทำดังกล่าวต้อง
เป็นการลบอย่างถาวรและไม่สามารถกู้คืนได้อีก  

5.๓ ยุติการใช้ข้อมูลที่เป็นความลับที่ได้จากผู้ให้ข้อมูลทันที  
5.๔ ต้องรักษาความลับของข้อมูลที่เป็นความลับที่ได้รับจากผู้ให้ข้อมูลตลอดไป แม้ว่าการ

ดำเนินงานเสร็จสิ้นลงแล้วก็ตาม    
ทั้งนี้ เว้นแต่คู่สัญญาจะตกลงกันไว้เป็นอย่างอ่ืน 

 ข้อ 6 การชดใช้ค่าเสียหาย 
ในกรณีที่ผู้รับข้อมูล และ/หรือบุคคลที่ได้รับข้อมูลที่เป็นความลับตามสัญญานี้ซึ่งอยู่ใน

ความรับผิดชอบดูแลของผู้รับข้อมูล ฝ่าฝืนข้อกำหนดตามสัญญานี้ และก่อให้เกิดความเสียหายแก่ผู้ให้ข้อมูล ผู้รับข้อมูล
จะตอ้งชดใช้ค่าเสียหายที่เกิดข้ึนให้แก่ผู้ให้ข้อมูลภายใน ๓๐ (สามสิบ) วัน นับแต่ไดร้ับหนังสือแจ้งค่าเสียหาย  

 ข้อ 7 การบังคับใช้ 
7.๑ ในกรณีที่ปรากฏในภายหลังว่าส่วนใดส่วนหนึ่งในสัญญาฉบับนี้เป็นโมฆะ ไม่สมบูรณ์ 

ไม่มีผลบังคับใช้ ให้ถือว่าข้อกำหนดส่วนที่ไม่เป็นโมฆะยังคงมีผลใช้บังคับและมีผลอยู่อย่างสมบูรณ์ 
7.๒ สัญญาฉบับนี้อยู่ภายใต้การบังคับใช้และตีความตามกฎหมายไทย 

ข้อ ๘ การบอกกล่าว 
๘.๑ บรรดาคำบอกกล่าวหรือการให้ความยินยอมหรือความเห็นชอบใด ๆ ตามสัญญานี้ 

ต้องทำเป็นหนังสือ และจะถือว่าได้ส่งให้แก่คู่สัญญาฝ่ายนั้นโดยชอบแล้ว เมื่อได้จัดส่งตามชื่อและที่อยู่ของแต่ละฝ่าย
และโดยทางหนึง่ทางใดตามที่ระบุไว้ ดังต่อไปนี้ 

8.๑.๑ ชื่อและท่ีอยู่ 
          (๑) ชื่อและท่ีอยู่ของผู้ให้ข้อมูล 
                    ปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์  
                     สำนักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
                     เลขที่ ๑๐๓๔ แขวงคลองมหานาค เขตป้อมปราบศัตรูพ่าย  
                              กรุงเทพมหานคร ๑๐๑๐๐ 
          (๒) ชื่อและท่ีอยู่ของผู้รับข้อมูล 
                     ........................................................................... 
            ..................................................................  
                           .................................................................  

8.๑.๒ วิธีการส่ง 
                 (๑) ส่งมอบโดยบุคคลแก่ผู้แทนที่ได้รับมอบหมายของคู่สัญญาฝ่ายนั้น 
                 (๒) ทางไปรษณีย์ลงทะเบียนไปยังชื่อและที่อยู่ของคู่สัญญาฝ่ายนั้นตามที่ระบุ

ไว้ในสัญญานี้หรือที่อยู่แห่งใหม่ท่ีคู่สัญญาฝ่ายนั้นได้มีหนังสือแจ้งให้คู่สัญญาอีกฝ่ายหนึ่งทราบแล้ว 
                 (๓) ทางโทรสาร และยืนยันเป็นหนังสือโดยเร็วไปยังชื่อและที่อยู่ของคู่สัญญา

ฝ่ายนั้นตามที่ระบุไว้ในสัญญานี้หรือที่อยู่แห่งใหม่ทีคู่่สัญญาฝ่ายนั้นได้มีหนังสือแจ้งให้คู่สัญญาอีกฝ่ายหนึ่งทราบแล้ว 



- ๔ - 
 

   
 

 

8.๒ ในกรณีที่คู่สัญญาฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งเปลี่ยนแปลงชื่อหรือที่อยู่ ให้เป็นหน้าที่ของคู่สัญญา
ฝ่ายนั้น ในการแจ้งให้คู่สัญญาฝ่ายอ่ืนทุกฝ่ายทราบเป็นหนังสือ ภายใน ๗ (เจ็ด) วัน นับตั้งแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลง
ชื่อหรือที่อยู่ดังกล่าว มิฉะนั้น ให้ถือว่า บรรดาเอกสาร หนังสือที่ส่งไปตามความในข้อ ๙.๑ เป็นการส่งโดยชอบด้วยกฎหมาย 

 สัญญานี้ทำขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกตอ้งตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความโดยละเอียด
ตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อ พร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยานและคู่สัญญาต่างยึดถือไว้
ฝ่ายละหนึ่งฉบับ 
 

 
 

      (ลงชื่อ)..................................................ผู้ให้ข้อมลู            (ลงชื่อ)...................................................ผู้รับข้อมูล 
                 (.............................................)      (..............................................) 
ปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมัน่คงของมนุษย์        

 
 

    (ลงชื่อ)..................................................พยาน    (ลงชื่อ)..................................................พยาน 
    (.............................................)    (.................................................) 
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