
แนวทำง
กำรจัดท ำงบประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำปี

งบประมำณ พ.ศ. 2568

มุ่งเน้นการด าเนินงานตามนโยบายส าคัญของรัฐบาล ทั้งระยะส้ัน กลาง ยาว โดยด าเนินการให้สอดคล้องกับ
• ยุทธศาสตร์ชาติ 
• แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ
• แผนพัฒนาเศรษฐกิจฯ ฉบับที่ 13
• นโยบายและแผนระดับชาติว่าด้วยความมั่นคง 

• เป้าหมายการพัฒนาที่ยั่งยืน 
• แผนปฏิบัติราชการกระทรวง /ความจำเป็น

จัดท างบประมาณเพ่ือสนับสนุนการขยายตัวทางเศรษฐกิจ โดยมุ่งเน้น
• การสร้างรายได้ ขยายโอกาส ดูแลคุณภาพชีวิตและความมั่นคง ให้ประชาชนมีคุณภาพชีวิตที่ดี และมีสวัสดิการที่เหมาะสม 
• เพิ่มประสิทธิภาพการดำเนินการภาครัฐ โดยใช้นวัตกรรม เทคโนโลยี หรือแนวทางปฏิบัติใหม่ๆในการดำเนินงานเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพและ

ประสิทธิผลของระบบราชการ

จัดท างบประมาณโดยพิจารณาล าดับความส าคัญตามความจ าเป็นเร่งด่วน และสอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบัน 
• พิจารณาทบทวน ชะลอ ปรับลด หรือยกเลิกการดำเนินโครงการที่หมดความจำเป็นหรือมีความสำคัญในระดับต่ำ
• คำนึงถึงศักยภาพการดำเนินงานของหน่วยรับงบประมาณในปีที่ผ่านมา

จัดท าแผนงาน/ โครงการ โดยมีการก าหนดเป้าหมาย ตัวชี้วัด ผลลัพธ์
ที่เป็นประโยชน์ต่อประชาชนหรือเป็นผลดีต่อระบบเศรษฐกิจ โดยมีการบูรณาการการทำงานร่วมกันระหว่างหน่วยงาน เพื่อลดความซ้ำซ้อน 
เกิดความคุ้มค่าในการใช้จ่ายงบประมาณ 

• น้อมนำหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียงมา
เป็นแนวทางในการจัดสรรงบประมาณ 

จัดท างบประมาณโดยพิจารณาให้ครอบคลุมทุกแหล่งเงิน 
• ทั้งเงินงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ โดยให้หน่วยรับงบประมาณพิจารณานำเงินนอกงบประมาณ เช่น เงินรายได้ เงินสะสม

คงเหลือ มาดำเนินภารกิจของหน่วยรับงบประมาณเป็นลำดับแรก 
• พิจารณาแหล่งเงินอ่ืนเพื่อดำเนินโครงการภาครัฐ เช่น เงินกู้ การร่วมทุนระหว่างภาครัฐและเอกชน

1

2

5

3

4

6

7

ให้ความส าคัญกับการจัดงบประมาณมิติพ้ืนที่ (AREA) 
• คำนึงความสอดคล้องกับแผนพัฒนาพ้ืนท่ี ระดับภูมิภาค กลุ่มจังหวัด จังหวัด และท้องถ่ิน ตรงตามความต้องการของประชาชนในพ้ืนท่ี 
• เพ่ิมความร่วมมือระหว่างราชการส่วนกลางและส่วนท้องถ่ินในการขับเคลื่อนนนโยบายรัฐบาล

ด าเนินการให้เป็นไปตามบทบัญญัตรัิฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2560
• พ.ร.บ.วินัยการเงิน การคลังของรัฐ พ.ศ. 2561
• พ.ร.บ.วิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561
• กฎหมาย ระเบียบ และ มติ ครม. ที่เก่ียวข้องกับการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีอย่างครบถ้วน

กลุ่มงบประมำณ
กยผ.สป. 19.10.66
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งบบคุลากร งบด าเนนิงาน งบเงนิอดุหนนุ งบลงทนุงบรายจา่ยอืน่
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หนังสือแจ้งจากสำนัก
งบประมาณให้จัดทำ
คำของบบุคลากร
คาดการณ์ประมาณ
กลางเดือน พ.ย. 66 โดย

- ให้จัดทำเป็นเอกสาร
ตามแบบฟอร์ม พร้อม  
ข้อมูลประกอบ

- key ข้อมูลเข้าระบบ 
E-budgeting 

สำนักงบประมาณ 
กำหนด ส่งหนังสือและ
ข้อมูลอย่างเป็นทางการ 
ภายในวันท่ี 22 ธ.ค. 66 

ขอให้หน่วยงานสรุป
ภาพรวมสำนัก/กอง/
ศูนย์ ดำเนินการตาม
แบบฟอร์มท่ี กยผ. สป. 
แจ้งเวียน

การกรอกรายละเอียด
ขอให้ตรวจสอบการ
กรอกข้อมูลใหค้รบถ้วน 
การแตกตัวคูณ เช่น 
ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าท่ีพัก 
อัตราค่าใช้จ่ายในการ
ประชาสัมพันธ์
ขอให้อ้างอิงตามอัตรา
ท่ีสำนักงบประมาณ
กำหนด   

ค่าจ้างเหมาบรกิาร
บุคลากร/ จ้างทำสิ่ง
ของขอให้แจกแจ้ง
รายละเอียดให้ชัดเจน 
เช่น ชื่อตำแหน่ง จำนวน
คน จำนวนชิ้นงาน/ 
อัตราค่าจ้างต่อช้ิน 

ขอให้หน่วยงาน
จัดทำฐานข้อมูลผล
การดำเนินงาน/ ผลการ
ใช้จ่ายงบประมาณ
ของกลุ่มเป้าหมาย  
3 ปีย้อนหลัง 
พร้อมแนบหลักเกณฑ์/ 
มติ ครม. ท่ีเกีย่วข้อง

ในกรณีท่ีของบประมาณ/ 
เป้าหมาย เพ่ิมขึ้น หรือ
ลดลง ต้องมีฐานในการ
คำนวณ ว่าเพราะอะไรถึง
ขอเพิ่มขึ้นหรอืลดน้อยลง
ฐานการคิดกลุ่มเป้าหมาย
มาจากอะไร เช่น นำ
ฐานข้อมูล MSO-
LOGBOOK มาคิดฐาน

ดำเนินงานส่วนท่ีเป็นโครงการ
ตามอำนาจหน้าท่ีโดยตรง คำนึง
ถึงความคุ้มค่า เพ่ือแก้ไขปัญหา
ของประเทศตามนโยบายรัฐบาล 
หรืออยู่ในความสนใจของ
ประชาชน เป็นโครงการท่ีต้อง
ใช้องค์ความรู้ เทคนิคความชำนาญ
พิเศษหน่วยงานไม่สามารถ
ดำเนินการได้เอง

ขอให้หน่วยงานแนบฟอร์ม
รายละเอียดตัวคูณค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการ
ต่างประเทศ

จ้างท่ีปรึกษา

เอกสารแนบประกอบ
- รายละเอียดโครงการ 
- ฟอร์มรายละเอียดตัวคูณ
- INFO 1 แผ่น
- ร่าง TOR

เดินทางไปราชการ ตปท.
พิจารณาตั้งงบประมาณ
เฉพาะรายการที่จำเป็น 
เป็นภารกิจหลัก หรือเป็นไป
ตามพันธกรณี ข้อตกลง
ความร่วมมือระหวา่งประเทศ หน่วยงานเจ้าภาพที่ดูแล ประสาน 

หน่วยงานในสังกัด :  กคม./ กตร./ 
กมพ. : กลุ่มประสาน สสว.) ต้องช่วย
กลั่นกรองความต้องการ จ าเป็น
ในการของบลงทุน และระบุข้อมูล
ตามแบบฟอร์มให้ครบถ้วน ชัดเจน 

การของบลงทุน ต้องมีการ
กลั่นกรองความต้องการ จำเป็น
- ครุภัณฑ์ของหน่วยงาน 

ไม่เกิน 5 รายการ 
- ที่ดินสิ่งก่อสร้าง 

ไม่เกิน 2 รายการ
- ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 
ให้ขอผ่าน ศทส. 

- ต้องเรียงลำดับความสำคัญ 
- กรณีเป็นครุภัณฑ์นอก

มาตรฐาน จำเป็นต้องมีใบ
เสนอราคา 3 ร้านค้า

- กรณีรถยนต์ทดแทน 
ต้องมีเอกสารทะเบียนรถยนต์
ประกอบ  

- กรณีที่ดิน/ สิ่งก่อสร้าง 
จำเป็นต้องมีเอกสาร ใบ ปร.4/ 
ปร. 5/ ปร.6 พร้อมรูปถ่าย
ประกอบ และระบุเหตุผล
ความจำเป็น มีความพร้อม
ที่ดินที่จะใช้ก่อสร้าง


