
หลักเกณฑ์และเงื่อนไข
การใช้งบประมาณรายจ่าย

ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2562

ไปพลางก่อน

ให้ สงป. มีอ านาจจัดสรรงบประมาณรายจ่ายให้
หน่วยรับงบประมาณใช้จ่ายหรือก่อหน้ีผูกพัน 
ภายใต้กรอบวงเงินของแผนงาน และรายการตาม 
พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่ายฯ ปี 2562 ดังนี้

งบประมาณรายจ่ายบุคลากร จัดสรรไม่เกินก่ึง
หนึ่งของบประมาณรายจ่ายแผนงานบุคลากร
ภาครัฐ 
งบประมาณรายจ่ายของหน่วยรับงบประมาณ 
จัดสรรได้ไม่เกินก่ึงหนึ่งของแต่ละแผนงาน ท่ีตั้งไว้
ส าหรับหน่วยรับงบประมาณนั้น

งบประมาณรายจ่ายเพ่ือช าระหนี้ภาครัฐ จัดสรรให้
ได้ไม่กินกึ่งหนึ่งของงบประมาณรายจ่ายแผนงาน
บริหารจัดการหนี้ภาครฐั ที่ตั้งไว้ส าหรับหน่วยรับ
งบประมาณนั้น 

งบประมาณรายจ่ายบูรณาการ จัดสรรได้ไม่เกินกึ่ง
หนึ่งของแต่ละแผนงานบูรณาการ ที่ตั้งไว้ส าหรับหน่วย
รับงบประมาณนั้น

งบประมาณรายจ่ายงบกลาง จัดสรรให้ได้ไม่เกินก่ึง
หนึ่งของงบประมาณรายจ่ายงบกลางแต่ละรายการ
งบประมาณรายจ่ายส าหรับทุนหมุนเวียน จัดสรร
ให้ได้ไม่เกินก่ึงหนึ่งของงบประมาณรายจ่ายที่ตั้งไว้
ส าหรับกองทุนหรือกองทุนหมุนเวียนนั้น 

หน่วยรับงบประมาณที่จัดต้ังขึ้นใหม่ ใน
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 และมีงบประมาณ
รายจ่ายที่รับโอนมาจากหน่วยรับงบประมาณอืน่
ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2562

ให้ สงป. จัดสรรได้เต็มจ านวนงบประมาณรายจา่ยแต่
ละแผนงานตามที่ได้รับโอนในปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2562 โดยถือเป็นข้อยกเว้นหลักการตามขอ้ 1

หากงบประมาณทีไ่ด้รับโอน ในปี 2562 ไม่เพียงพอกับ
ความจ าเป็นในการด าเนินงาน สงป. อาจจัดสรรงบกลาง 
รายการเงินส ารองจ่ายเพือ่กรณีฉุกเฉนิหรือจ าเป็นได้

หน่วยรับงบประมาณที่จัดตั้งขึ้นใหม ่ให้หมายรวมถึง
หน่วยรับงบประมาณที่เกิดจากการรวมหรือโอน และ
หน่วยรับงบประมาณภายในกระทรวงอุดมศึกษาฯ

ให้ สงป. จัดสรรงบประมาณรายจ่ายให้ อบจ. 

เฉพาะเงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายบุคลากรที่เป็น
เจ้าหน้าที่ของรัฐ และเงินสงเคราะห์หรือ
สวัสดิการที่จ่ายให้แก่ประชาชน ในวงเงินไม่เกิน
กึ่งหนึ่งของงบประมาณที่ อบจ. ได้รับปี 2562 โดย
จัดสรรให้จากงบกลาง รายการเงินส ารองจ่ายเพื่อ
กรณีฉุกเฉินหรือจ าเป็น

การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายงบกลาง รายการ
เงินส ารองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรอืจ าเป็น

ให้หน่วยรับงบประมาณเฉพาะกรณี 2 และ 3 
ให้ สงป.จัดสรรงบประมาณรายจ่ายได้โดยไม่
ต้องเสนอนายกรัฐมนตรีและคณะรัฐมนตรี 
ตามขั้นตอนท่ีก าหนดไว้ในระเบียบว่าด้วยการ
บริหารงบประมาณรายจา่ยงบกลาง รายการเงิน
ส ารองจ่ายเพื่อกรณฉีุกเฉินหรอืจ าเป็น

กรณีความจ าเป็นต้องจัดสรรงบประมาณ เกินกว่า
หรือนอกเหนือจากท่ีก าหนดในขอ้ 1-4 ให้ สงป. มี
อ านาจจัดสรรงบประมาณรายจ่ายได้ตามความ
จ าเป็นเฉพาะกรณี
เป็นรายจ่ายตามขอ้ผูกพันสัญญา และค าพิพากษา
หรือค าสั่งของศาล
ต้องด าเนินการตามข้อตกลงท่ีรัฐบาลท าไว้กับ
ต่างประเทศ สถาบันการเงินระหว่างประเทศ 
หรือองค์การระหว่างประเทศ
มีความจ าเป็นเร่งด่วน ซึ่งหากไม่ด าเนินการจะ
เสียหายต่อการบริหารราชการแผ่นดนิ

หน่วยรับงบประมาณจ่ายเงินหรือก่อหนี้
ผูกพัน ภายในวงเงินท่ีได้รับจัดสรรตาม
หลักเกณฑ์และเง่ือนไขน้ี ได้ตั้งแต่วันท่ี 
1 ต.ค. 62 เมื่อได้รับอนุมัติ
จัดสรรจาก สงป.แล้ว

งบประมาณรายจ่ายที่ส านัก
งบประมาณอนุมัติเงินจัดสรรให้หน่วย
รับงบประมาณ

ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
ซึ่งต้องหักออกจากแผนงานและรายการใน
งบประมาณรายจ่ายบุคลากร งบประมาณ
รายจ่ายของหน่วยรับงบประมาณ 
งบประมาณรายจ่ายบูรณาการ งบประมาณ
รายจ่ายเพื่อการช าระหนี้ภาครฐั งบประมาณ
รายจ่ายงบกลางและงบประมาณรายจา่ย
ส าหรับทุนหมุนเวียน แล้วแต่กรณีเมื่อ 
พ.ร.บ.งบประมาณฯ ปี 2563 ประกาศใช้
บังคับแล้ว

การอนุมัติเงินจัดสรร การบริหาร
งบประมาณรายจ่าย และการหัก
งบประมาณรายจ่ายออกจาก
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2563 ให้เป็น
ไปตามวิธีปฏิบัติที่ สงป. ก าหนด

ให้ ผอ. สงป. มีอ านาจวินิจฉัยปัญหา
เกี่ยวกับการปฏิบัติตาม
หลักเกณฑ์และเง่ือนไขน้ี

จัดท าโดย กลุ่มงบประมาณ กยผ.สป. ณ วันที่ 2 กันยายน 2562



วิธีปฏิบัติ ในการอนุมัติจัดสรร 
การบริหารงบประมาณรายจ่าย 
และการหักงบประมาณรายจ่าย

ตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขการใช้
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี

งบประมาณ พ.ศ. 2562
ไปพลางก่อน

ให้หน่วยรับงบประมาณจัดท าแผนการปฏิบัติงานและแผน
การใช้จ่ายงบประมาณ

จัดท าตามความจ าเป็นที่ต้องใช้จ่ายหรือก่อหนี้ผูกพันใน
ไตรมาสที่ 1 และไตรมาสที่ 2 ของปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2563 ( 1 ตุลาคม 2562 - 31 มีนาคม 2563
ส่งให้ส านักงบประมาณ อย่างช้าภายในวันที่ 15 
กันยายน 2562

การจัดท าแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
ให้ด าเนินการ ดังนี้ 

อบจ. ให้จัท าแผนเฉพาะเงินอุดหนุนที่เป็น
ค่าใช้จ่ายบุคลากรที่เป็นเจ้าหน้าท่ีของรัฐและเงิน
สงเคราะห์ /สวัสดิการที่จ่ายแก่ประชาชน ในวงเงิน
ไม่เกินก่ึงหนึ่งของงบประมาณ ปี 2562 โดย 
สงป. จะพิจารณาอนุมัตเิงินจัดสรรให้จากงบกลาง 
รายการเงินส ารองจ่ายเพื่อกรณฉีุกเฉินหรือจ าเป็น

หน่วยรับงบประมาณที่ต้ังงบประมาณไว้ตาม พ.ร.บ.
งบประมาณ ปี 2562 ใหจ้ัดท าแผนภายในวงเงินไม่เกินกึ่ง
หนึ่งของแต่ละแผนงานตาม พ.ร.บ.งบประมาณ ปี 2562

หน่วยรับงบประมาณที่จัดต้ังขึ้นมาใหม่ ในปีงบประมาณ 
62และมีงบประมารรายจ่ายที่รับโอนมาจากหน่วยรับ
งบประมาณอื่นในปีงบฯ 2562 และหน่วยรับงบประมาณ
ภายใต้กระทรวงอุดมศึกษาฯ ให้จัดท าแผนได้เต็มตาม
จ านวนงบประมาณรายจา่ยของแต่ละแผนงาน

จังหวัดและกลุ่มจังหวัด ให้จัดท าแผนการ
ปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณเฉพาะ
ค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน โดยไม่เกินก่ึงหนึ่งของ
ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานท่ีได้รับในปีงบฯ 62

กรณีหน่วยรับงบประมาณที่มีกฎหมายให้โอนงบประมาณ
ไปให้หน่วยรับงบประมาณที่จัดต้ังขึ้นใหม่ หรือโดยการโอนภารกิจไป
ให้หน่วยรับงบประมาณอื่นในปีงบฯ 62 ให้ถือว่าวงเงินงบประมาณ
รายจ่ายแต่ละแผนงานภายหลังที่ตัดโอนงบประมาณไปแล้ว เป็นวงเงิน
งบประมาณรายจ่ายของแต่ละแผนงาน ตามพ.ร.บ. งบประมาณฯ ปี 62

การจัดท าแผนตามข้อ 2

- ไม่ให้จัดท าแผนส าหรบัผลผลิตหรือโครงการ ที่สิ้นสุดแล้วในปีงบประมาณ 62
- ไม่ใหจ้ัดท าแผนส าหรบัค่าใช้จ่ายที่เป็นการผูกพันข้ามปีงบประมาณรายการให้ ยกเว้น 

กรณีค่าใช้จ่ายในการบรหิารงานปกติของหน่วยรับงบประมาณที่ต้องด าเนินการภายหลัง
จากสัญญาเดิมสิน้สุด ซึ่งหากไม่ด าเนินการจะเกิดวามเสียหายต่อสว่นราชการ

- ค่าใช้จ่ายในแผนงานบุคลากรภาครัฐ และแผนงานพ้ืนฐาน ให้พิจารณาตามความจ า
เป็นได้ในทุกงบรายจ่าย

- ค่าใช้จ่ายในแผนงานยุทธศาสตร์ และแผนงานบูรณาการ ให้จัดท าแผนเท่าท่ีจ าเป็น 
เพื่อใช้ปฏิบัติงานท่ีต่อเนื่องจากงานท่ีด าเนินการแลว้ หรือท่ีได้ท าสัญญากอ่หน้ีผูกพันไว้
แล้วก่อนปีงบฯ 63

- แผนงานบริหารจัดการหนี้ภาครัฐ และงบประมาณรายจา่ยส าหรบัทุนหมุนเวียนให้
พิจารณาเท่าที่จ าเป็น

ให้หน่วยรับงบประมาณใช้ผลผลิตโครงการเดิมในปีงบ 62 เป็นหลัก แต่อาจปรับปรุง
การด าเนินงานให้สอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบันได้ตามความจ าเป็น โดยค านึงถึงแนวทาง
การด าเนินงานและงบประมาณที่ขอรับการจัดสรร ปี 63 ด้วย ภายใต้เง่ือนไข ดังนี้

เมื่อหน่วยรับงบประมาณได้รับความเห็นชอบแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณจาก สงป.

ให้แจ้ง รมว.เจ้าสังกัด เพ่ือใช้ในการก ากับดูแลและติดตามการปฏิบัติงานและการ
ใช้จ่ายหรือก่อหนี้ผูกพันงบประมาณ

งบบูรณาการ ให้หน่วยรับงบประมาณแจ้งหน่วยงานเจ้าภาพหลัก เพ่ือแจ้งให้ผู้มี
อ านาจก ากับแผนงานบูรณาการทราบ เพื่อใช้ในการก ากับดูแลและติดตามการ
ปฏิบัติงานและการใช้จ่ายหรือก่อหน้ีผูกพันงบประมาณ

เมื่อ สงป. ให้ความเห็นชอบแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณแล้ว สงป. 
จะอนุมัติเงินจัดสรรให้หน่วยรับงบประมาณ ตามแผนงาน ผลผลิตหรือโครงการ เพ่ือให้
หน่วยรับงบประมาณใช้จ่ายหรือก่อหนี้ผูกพัน ต้ังแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2562
โดยหน่วยรับงบประมาณไม่ต้องยื่นขอรับการอนุมัติเงินจัดสรรงบประมาณ

การอนุมัติเงินจัดสรรตามข้อ 4 สงป. จะจัดท าใบอนุมัติเงินจัดสรรเป็นเอกสารกระดาษ 
ตามแบบที่ก าหนด และใช้อักษร หลังหมายเลขการจัดสรรงบประมาณ ตามตัวอย่าง ดังนี้ 

การจัดสรรงบประมาณที่ 01 พ คร้ังท่ี 0001 จัดท าโดย กลุ่มงบประมาณ กยผ.สป. ณ วันที่ 2 กันยายน 2562



วิธีปฏิบัติ ในการอนุมัติจัดสรร 
การบริหารงบประมาณรายจ่าย 
และการหักงบประมาณรายจ่าย

ตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขการใช้
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี

งบประมาณ พ.ศ. 2562
ไปพลางก่อน

เมื่อหน่วยรับงบประมาณได้รับการจัดสรรแล้ว

กรณีเป็นรายจ่ายท่ีต้องด าเนินการหรือเบิกจ่ายโดย
ส านักงานส่วนภูมิภาค ให้หน่วยรับงบประมาณเร่ง
ด าเนินการส่งเงินจัดสรรต่อไปยังส่วนภูมิภาค 
ภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับอนุมัติจัดสรร 

เง่ือนไขการใช้จ่ายงบประมาณ ตามที่ได้รับอนุมัติเงินจัดสรร

ต้องไม่เป็นการ
ก าหนดอัตรา
บุคลากรใหม่ ต้องไม่ก่อให้เกิดรายการ

ก่อหนี้ผูกพันข้าม
ปีงบประมาณ ยกเว้น 
กรณีค่าใช้จ่ายการบรหิารงาน
ปกติของหน่วยรับ
งบประมาณท่ีต้องด าเนินการ
ภายหลังสัญญาเดิมสิ้นสุด 
หากไม่ด าเนินการจะเสียหาย
ต่อทางราชการ

เป็นค่าใช้จ่ายเดินทางไป
ราชการต่างประเทศ 
ให้ท าการตกลงกับ 
สงป. ก่อน

กรณีหน่วยรับงบประมาณมีความจ าเป็นต้องใช้จ่ายหรือก่อหนี้
ผูกพันเกินกว่าที่ได้รับการจัดสรร ให้ขอท าความตกลงกับ 
สงป.  ในเฉพาะกรณี ดังต่อไปนี้

มีความจ าเป็นต้องจ่ายตามข้อผูกพันสัญญา และค าพิพากษาของศาล 

ต้องด าเนินการตามข้อตกลงท่ีรัฐบาลท าไว้กับต่างประเทศ 
สถาบันการเงินระหว่างประเทศ หรือองค์การระหว่างประเทศ

มีความจ าเป็นเร่งด่วน ซึ่งหากไม่ด าเนินการจะเสยีหายต่อการบรหิาร
ราชการแผ่นดิน

เมื่อหน่วยรับงบประมาณได้รับการจัดสรรแล้ว และได้น าไปใช้จ่ายหรือก่อหนี้ผูกพัน
แล้ว ให้จดบันทึกการใช้จ่ายหรือก่อหนี้ผูกพันและการเบิกจ่ายไว้ส าหรับน าไปหักออก
จากงบประมาณ ปี 63 เมื่อ พ.ร.บ. งบประมาณฯ 63 ประกาศบังคับใช้แล้ว ดังนี้ 

งบประมาณรายจ่ายที่ได้รับการอนุมัติเงินจัดสรรจากแผนงาน/ผลผลิต/
โครงการใด ของประงบ 62 ให้น าไปหักออกจากแผนงาน/ผลผลิต/หรือ
โครงการ เดียวกัน ตาม พ.ร.บ.งบประมาณ ปี 63

งบประมาณรายจ่ายที่ได้รับการอนุมัติเงินจัดสรรจากแผนงาน/ผลผลิต/
โครงการใด ของประงบ 62 หากมีการย้ายหรือเปลี่ยนแผนงาน/

ผลผลิต/โครงการ ใน พ.ร.บ.งบประมาณ ปี 63 ให้น าไป
หักออกจากแผนงาน/ผลผลิต/โครงการที่ต้ังงบประมาณไว้ในปีงบ 63

งบประมาณรายจ่ายงบกลาง รายการเงินส ารองจ่ายเพื่อกรณฉีุกเฉนิหรือ
จ าเป็นที่อนุมัติเงินจัดสรรให้แก่หน่วยงานที่ตั้งขึ้นใหม่ ในปีงบ 62 และ
หน่วยงานรับงบประมาณภายใต้กระทรวงการอุดมศึกษาฯ ให้น าไปหักออก
จากแผนงาน/ผลผลิต/โครงการ ของแต่ละหน่วยรับงบประมาณ ตาม 
พ.ร.บ.งบประมาณฯ ปี 63

งบประมาณรายจ่ายงบกลาง รายการเงินส ารองจ่ายเพื่อกรณฉีุกเฉนิ
หรือจ าเป็นท่ีอนุมัติที่อนุมัติจัดสรรให้ อบจ. ให้น าไปหักออกจาก

แผนงาน/ผลผลิต/โครงการ ของ อบจ.ตาม พ.ร.บ.งบประมาณฯ ปี 63

งบประมาณรายจ่ายงบกลางท่ีอนุมัติเงินจัดสรรให้หน่วยรับงบประมาณ ในกรณีอื่น
ใดที่นอกเหนือจากงบประมาณรายจ่ายงบกลาง รายการเงินส ารองจ่ายเพื่อกรณฉีุกเฉิน
หรือจ าเป็น ที่ สงป.อนุมัติจัดสรรให้หน่วยรับงบประมาณท่ีจัดตั้งใหม่ หน่วยรับ
งบประมาณภายใต้กระทรวงการอุดมศึกษา และ อบจ. ให้น าไปหักจากงบประมาณ
รายจ่ายงบกลางรายการเดียวกัน หรืองบประมาณรายจ่ายงบกลาง รายการเงิน
ส ารองจ่ายเพ่ือกรณีฉุกเฉินหรือจ าเป็น ตาม พ.ร.บ.งบประมาณฯ ปี 63 

ทั้งน้ี สงป. จะก าหนดวิธีการในการหักงบประมาณ เพื่อให้หน่วยรับงบประมาณถือปฏิบัติต่อไป 

การบริหารงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 ไปพลางก่อน 
นอกเหนือจากวิธีปฏิบัติฉบับนี ้ให้ปฏิบัติตามระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ
ที่เกี่ยวข้อง

จัดท าโดย กลุ่มงบประมาณ กยผ.สป. ณ วันที่ 2 กันยายน 2562


